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ПОЛОЖЕНИЕ
о  программах дополнительного образования детей (дополнительных 

образовательных программах), порядке их рассмотрения и утверждения
в муниципальных образовательных учреждениях

                                                           1.Общие положения
1.1. Настоящее  Положение  разработано  в  целях  регламентации  деятельности 
учреждения  и  обеспечения  единообразия  подходов  при  разработке  и  утверждении 
дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ. 
1.2. Положение разработано на основании:
Федерального  Закона  от  29.12.2012г.  №  273-ФЗ  «Об  образовании  в  Российской 
Федерации»;

Федерального  закона  РФ  от  24.07.1998  №  124-ФЗ  «Об  основных  гарантиях  прав 
ребенка в Российской Федерации» (в редакции 2013 г.);

Стратегии  развития  воспитания  в  РФ  на  период  до  2025  года  (распоряжение 
Правительства РФ от 29 мая 2015 г. № 996-р);

Концепции развития дополнительного образования детей до 2030 года (утверждена 
распоряжением Правительства РФ от 31.03.2022г. № 678);

Паспорта приоритетного проекта "Доступное дополнительное образование для детей" 
(утвержден  президиумом  Совета  при  Президенте  Российской  Федерации  по 
стратегическому развитию и приоритетным проектам, протокол от 30 ноября 2016 г. № 
11);

Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 г. № 
629  «Об  утверждении  Порядка  организации  и  осуществления  образовательной 
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;

Постановления   Главного  государственного  санитарного  врача  Российской 
Федерации  от  28  сентября  2020  года  N  28 «Об  утверждении  СанПиН  2.4.3648-20 
"Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 
отдыха и оздоровления детей и молодежи»,

Устава МОУ ДО ДЮЦ
Положением  о порядке организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательным программам в МОУ ДО ДЮЦ.
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1.3.  Положение  о  дополнительной  общеобразовательной  общеразвивающей 
программе (далее-ДООП) является локальным нормативным актом МОУ ДО ДЮЦ 
(далее  -  Учреждение)  и  представляет  собой  комплекс  основных  характеристик 
образования и комплекс организационно-педагогических условий.
2.Требования к содержанию и структуре дополнительной общеобразовательной 
общеразвивающей программе

Содержание  программ  дополнительного  образования  детей  должно 
соответствовать:

-  достижениям  мировой  культуры,  российским  традициям,  культурно-
национальным особенностям регионов;

-  определенному уровню образования (начального общего,  основного общего, 
среднего (полного) общего образования;

-  направленностям  программ  дополнительного  образования  детей, 
художественной,  технической,  физкультурно-спортивной,  туристско-краеведческой, 
социально-гуманитарной.

- современным образовательным технологиям, которые отражены в: принципах 
обучения (индивидуальности,  доступности,  преемственности, 
результативности); формах и  методах  обучения (активных методах  дистанционного 
обучения,  дифференцированного  обучения,  занятиях,  конкурсах,  соревнованиях, 
экскурсиях,  походах  и  т.д.); методах  контроля  и  управления образовательным 
процессом (анализе  результатов  деятельности  детей); средствах  обучения (перечне 
необходимого оборудования, инструментов и материалов в расчете на объединение 
обучающихся).

Содержание  программ  дополнительного  образования  детей  должно  быть 
направлено на создание условий для развития личности ребенка; развитие мотивации 
личности  к  познанию  и  творчеству;  обеспечение  эмоционального  благополучия 
ребенка; приобщение обучающихся к общечеловеческим ценностям;  профилактику 
асоциального  поведения;  создание  условий  для  социального,  культурного  и 
профессионального самоопределения, творческой самореализации личности ребенка, 
ее  интеграции в  систему мировой  и  отечественной культур;  интеллектуальное  и 
духовное  развитие  личности  ребенка;  укрепление  психического  и  физического 
здоровья; взаимодействие педагога дополнительного образования с семьей.

Программа  дополнительного  образования  детей  включает  следующие 
структурные элементы:

1)  Титульный  лист  включает  наименование Учредителя  и   образовательного 
учреждения;  где,  когда  и  кем  утверждена  дополнительная  образовательная 
программа; название дополнительной образовательной программы; возраст детей, на 
которых  рассчитана  дополнительная  образовательная  программа;  срок  реализации 
дополнительной  образовательной  программы;  Ф.И.О.,  должность  автора  (авторов) 
дополнительной образовательной программы; название города, населенного пункта; 
год разработки дополнительной образовательной программы.

2)  Пояснительная  записка  раскрывает  направленность  дополнительной 
образовательной  программы;  новизну,  актуальность,  педагогическую 
целесообразность,  цель  и  задачи  дополнительной  образовательной  программы; 
отличительные особенности данной дополнительной образовательной программы от 
уже  существующих;  возраст  детей,  участвующих  в  реализации  данной 
дополнительной  образовательной  программы;  сроки  реализации  дополнительной 



образовательной программы (продолжительность образовательного процесс, этапы); 
формы  и  режим  занятий;  ожидаемые  результаты  и  способы  их  проверки;  формы 
подведения  итогов  реализации  дополнительной  образовательной  программы 
(выставки, фестивали, соревнования, учебно-исследовательские конференции и т.д.).

3)  Учебно-тематический план программы дополнительного образования детей 
включает перечень разделов, тем; количество часов по каждой теме с разбивкой на 
теоретические и практические виды занятий.

4)  Содержание  программы  дополнительного  образования  детей  раскрывается 
через краткое описание тем (теоретических и практических видов занятий).

5) Методическое обеспечение программы дополнительного образования детей    
включает  в  себя  обеспечение  программы  методическими  видами  продукции 
(разработки  игр,  бесед,  походов,  экскурсий,  конкурсов,  конференций  и  т.д.); 
рекомендации по  проведению лабораторных и  практических  работ,  по  постановке 
экспериментов или опытов и т.д.; дидактический и лекционный материал, методики 
по исследовательской работе, тематику опытнической или исследовательской работы 
и т.д.

6) Список использованной литературы.
3.  Порядок  утверждения  дополнительных  общеобразовательных 

общеразвивающих программ
3.1.  ДООП,  разрабатываемая  в  образовательном  учреждении,  проходит  внутреннюю 
экспертизу, которая осуществляется в три этапа:
1) экспертиза программы методистом МОУ ДО ДЮЦ;
2) обсуждение программы;
3) рассмотрение  программы  на  Педагогическом  совете  учреждения  (результаты 
рассмотрения Программы фиксируются в протоколе).
Утверждение ДООП осуществляется приказом директора образовательного учреждения 
на основании решения педагогического совета.
3.2. Экспертиза  осуществляется,  исходя  из  следующих  критериев:  актуальность, 
стратегичность,  соответствие  требованиям  данного  Положения,  научная 
обоснованность  (психолого-педагогическая),  системность  раскрытия  содержания, 
комплексность структурных элементов, технологичность (вариативность), безопасность 
образовательного процесса,  возможность реализации программы, стиль и логичность 
изложения, оформление программы.
 3.3. Учреждение  ежегодно (до  1  сентября  текущего  календарного  года)  утверждает 
допущенные к реализации ДООП.
4.Порядок  внесения  изменений  в  дополнительные  общеобразовательные 
общеразвивающие программы
4.1. ДООП обновляются педагогами с учетом изменений в развитии науки,  техники, 
культуры, экономики, технологий и социальной сферы и при необходимости с учетом 
изменений в нормативно-законодательной базе.
4.2. Ежегодно  в  ДООП  вносятся  изменения,  связанные  с  календарным  учебным 
графиком и календарно-тематическим планированием. 
4.3. При изменениях в календарно-тематическом планировании в течение учебного года 
педагогом заполняется лист корректировки, который согласовывается с заместителем 
директора по УВР и утверждается директором учреждения.
 4.4. Корректировка  ДООП  осуществляется  педагогом,  реализующим  программу, 
ежегодно в срок до 1 сентября текущего календарного года.



4.5. Скорректированная программа проходит внутреннюю экспертизу в установленном 
данным Положением порядке.
5.  Порядок  хранения  дополнительных  общеобразовательных  общеразвивающих 
программ
5.1. Оригинал ДООП находится в МОУ ДО ДЮЦ, копия ДООП у педагога.
5.2. Все экземпляры ДООП, включая титульные листы, должны быть идентичны.
6.  Требования  к  оформлению  дополнительных  общеобразовательных 
общеразвивающих программ
6.1. Программа должна быть набрана шрифтом Times New Roman размер шрифта 14. 
Межстрочный интервал – одинарный. Параметры страницы: верхнее,  нижнее, правое 
поле – 1,5 см, левое – 2 см. Общее выравнивание текста (без оглавлений) – по ширине. 
Листы формата А4.
6.2. ДООП скрепляется и заверяется печатью учреждения и подписью руководителя.
7.  Реализация  дополнительных  общеобразовательных  общеразвивающих 
программ
7.1. Педагоги  дополнительного  образования  могут  использовать  дополнительные 
общеобразовательные  общеразвивающие  программы,  разработанные  другими 
педагогами,  по  согласованию  с  разработчиком  (ами)  программы  и  администрацией 
учреждения.
7.2. Учреждение  реализует  ДООП в  течение  всего  учебного  года  с  использованием 
кадровых и материальных ресурсов учреждения.
7.3. Программы  могут  быть  реализованы  организацией,  как  самостоятельно,  так  и 
посредством  сетевых  форм  совместно  с  научными,  физкультурно-спортивными, 
организациями культуры, и иными организациями. Сетевая форма реализации программ 
обеспечивает  возможность  освоения  обучающимися  программы  с  использованием 
ресурсов нескольких организаций.
7.4. Использование сетевой формы реализации Программ осуществляется на основании 
договора между организациями.
7.5. При  реализации  ДООП может  применяться  форма  учреждения  ,  основанная  на 
модульном  принципе  представления  содержания  образовательной  программы  и 
построения  учебных  планов,  использования  соответствующих  образовательных 
технологий,  в  том  числе  дистанционные  образовательные  технологии,  электронное 
обучение  с  учётом  требований,  установленных  законодательством  Российской 
Федерации.
7.6.  Использование  при  реализации  дополнительных  общеобразовательных 
общеразвивающих  программ  методов  и  средств  обучения  и  воспитания, 
образовательных  технологий,  наносящих  вред  физическому  или  психическому 
здоровью обучающихся, запрещается.
7.7. При  реализации  дополнительных  общеобразовательных  общеразвивающих 
программ  учреждение  может    организовывать  и  проводить  массовые  мероприятия, 
создавать  необходимые  условия  для  совместной  деятельности  обучающихся  и 
родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся.
7.8.   Педагогическая  деятельность  по  реализации  дополнительных 
общеобразовательных общеразвивающих программ осуществляется лицами, имеющими 
среднее  профессиональное  или  высшее  образование  (в  том  числе  по  направлениям, 
соответствующим  направлениям  дополнительных  общеобразовательных 
общеразвивающих  программ,  реализуемых  учреждением)  и  отвечающими 
квалификационным  требованиям,  указанным  в  квалификационных  справочниках,  и 



(или)  профессиональным  стандартам.  Учреждение  вправе  в  соответствии  с 
Федеральным  законом  об  образовании  привлекать  к  занятию  педагогической 
деятельностью  по  дополнительным  общеобразовательным  общеразвивающим 
программам лиц, обучающихся по образовательным программам высшего образования 
по  специальностям  и  направлениям  подготовки,  соответствующим  направленности 
дополнительных  общеобразовательных  общеразвивающих  программ,  и  успешно 
прошедших  промежуточную  аттестацию  не  менее  чем  за  два  года  обучения. 
Соответствие  образовательной  программы  высшего  образования  направленности 
дополнительной общеобразовательной программы определяется учреждением.
7.9. В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя объединения 
совместно  с  несовершеннолетними  обучающимися  могут  участвовать  родители 
(законные представители) несовершеннолетних обучающихся.
7.10. При  реализации  дополнительных  общеобразовательных  общеразвивающих 
программ  могут  предусматриваться  как  аудиторные,  так  и  внеаудиторные 
(самостоятельные) занятия, которые проводятся по группам или индивидуально.
7.11. Учреждение определяет формы аудиторных занятий, а также формы, порядок и 
периодичность проведения промежуточной аттестации обучающихся.
7.12. Педагог, реализующий ДООП, обязан обеспечивать качество реализации, а также 
объективность контроля достижений учащихся.
7.13. В  процессе  образовательной  деятельности  по  дополнительной 
общеобразовательной  общеразвивающей  программе  педагог  ведет  утвержденную  в 
учреждении  документацию  с  обязательным  соблюдением  сроков,  определенных 
нормативными документами Учреждения.
7.14. ДООП  текущего  года  обучения  конкретной  учебной  группы  считается 
выполненной (реализованной), если количество часов в календарно-тематическом плане 
и журнале учета рабочего времени по факту совпадает с количеством часов учебного 
плана данного года обучения.
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